
 
Mit über 15.500 Studierenden und mehr als 1.000 Mitarbeitenden in Lehre, Forschung und zentralen 
Serviceeinheiten ist die Frankfurt University of Applied Sciences eine der größten Hochschulen für 
angewandte Wissenschaften in Deutschland. „Chancen durch Bildung“ ist unser gelebtes Motto. 
Praxisnähe, interdisziplinäre Ausbildung, internationale Ausrichtung und regionale Einbindung 
prägen unser Profil. Diversität und gesellschaftliche Verantwortung sind unsere Werte. Nachhaltig 
sind wir in allen Dimensionen. Exzellente Qualität von Lehre und Forschung ist unser Anspruch. 

 
Die Frankfurt UAS bietet zum 01. September 2024 zwei Ausbildungsplätze an als: 
 

Verwaltungsfachangestellte/-r  (m/w/d) 
Kennziffer 004/2024  
 
Ihre Aufgaben: 
Während Ihrer dreijährigen Ausbildung durchlaufen Sie mehrere Ausbildungsstationen an der 
Hochschule und lernen so die Abteilungen und Fachbereiche mit ihren vielen unterschiedlichen 
Aufgaben kennen. Insofern sieht Ihr Tagesablauf immer mal wieder anders aus und Sie können schon 
während Ihrer Ausbildungszeit herausfinden, für welchem Bereich Sie sich interessieren in dem Sie 
später evtl. einmal arbeiten möchten. Wir bieten gute Übernahmechancen, die Teilnahme am 
Hochschulsport sowie an kulturellen Veranstaltungen der Hochschule. 

Ihr Profil:  
Sie verfügen oder erwerben noch bis Ausbildungsbeginn einen guten Realschulabschluss (Mittlere 
Reife). Noten „1, 2 oder 3“ im Fach Deutsch. Sehr gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit, 
hohes Engagement und Motivation für Ihre Ausbildung, Eigeninitiative, hohes Transfervermögen,  
Zuverlässigkeit und Zielstrebigkeit, starkes Interesse am Arbeiten mit Gesetzestexten und an der 
Verwaltungsarbeit. 
 
Sie haben Fragen zur Ausbildung oder wünschen weitere Informationen? 
Alle Informationen zur Ausbildung sowie Ansprechpartner*innen finden Sie hier:  
https://frankfurt-university.de/ausbildung 
 
Wir bieten: 

Interessante Aufgaben mit Gestaltungsmöglichkeiten in einem dynamischen  
und abwechslungsreichen Arbeitsumfeld; 
gute Einarbeitung und regelmäßiges Feedback  
sowie offene und freundliche Arbeitsatmosphäre; 
attraktive Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten; 
angemessene Verdienstmöglichkeiten (Jahressonderzahlung) sowie weitere attraktive soziale 
Leistungen (Vertrauensarbeitszeit, Landesticket Hessen,  
Betriebliche Altersvorsorge (VBL), Vermögenswirksame Leistungen); 
sicherer Arbeitsplatz im Dienste des Landes Hessen und Vereinbarkeit von Familie und Beruf; 
ein umfangreiches Angebot von Hochschulveranstaltungen zu Gesellschaft, Kultur und Sport. 
 

 

 

https://frankfurt-university.de/ausbildung


Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, 
Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie 
sexueller Orientierung und Identität. Menschen mit Behinderungen werden bei gleicher persönlicher 
und fachlicher Eignung bevorzugt. Als Trägerin des Zertifikats „Familiengerechte Hochschule“ 
berücksichtigt die Hochschule Ihre individuelle familiäre Situation bei der Gestaltung Ihrer Arbeitszeit. 
Grundsätzlich ist die Beschäftigung in Teilzeit möglich.  
 
Wir legen großen Wert auf den Schutz Ihrer personenbezogenen Daten. Daher informieren wir Sie 
gemäß den einschlägigen Datenschutzvorschriften über die Erhebung, Verarbeitung und Nutzung Ihrer 
Daten im Rahmen Ihrer Bewerbung. Die Hinweise zu den allgemeinen Datenschutzbestimmungen der 
Frankfurt UAS sind einzusehen unter: 
www.frankfurt-university.de/?id=5184 
 
Bewerbungen mit den üblichen aussagefähigen Unterlagen sind bis zum 29.02.2024 unter Angabe der 

Kennziffer per E-Mail erbeten an: bewerbungen@hr.fra-uas.de (bitte alle Unterlagen in einer PDF-

Datei zusenden) oder auf dem Postweg (bitte Unterlagen nur in Kopie und nicht in Mappen, da diese 

nicht zurückgesandt werden) erbeten an: 

 

Frankfurt University of Applied Sciences  
Personal und Personalentwicklung 
Nibelungenplatz 1 
60318 Frankfurt 
www.frankfurt-university.de 

 

http://www.frankfurt-university.de/?id=5184
mailto:bewerbungen@hr.fra-uas.de

