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Der Start in ein neues Studium kann sehr herausfordernd sein. Die Angebote der Studienvorbereitung geben
Orientierung und helfen, die richtigen Informationen zur richtigen Zeit zu erhalten. In einem vielfaltigen Programm
erhalten die Studienanfanger*innen alle notwendigen Informationen zum Studienstart in Seminaren und
Informationsveranstaltungen.

Zur UnterstUtzung unseres Teams suchen wir eine engagierte studentische Hilfskraft, die uns bei administrativen
Aufgaben und im Projektmanagement begleitet und so einen wertvollen Beitrag zum Gelingen unserer Angebote
leistet.

Wir suchen fur die Unterstutzung flr die Angebote der Studienvorbereitung zum nachstmoglichen Zeitpunkt,
zunachst befristet bis 31.12.2026, eine

Studentische Hilfskraft (w/m/d)

(Beschaftigungsumfang bis zu 32 Stunden im Monat)

Ilhre Aufgaben
e Unterstutzung bei allgemeinen administrativen Tatigkeiten
o Pflege und Verwaltung von Dokumenten, Datenbanken und Ablagen
e Unterstutzung bei der Organisation und Vorbereitung von Veranstaltungen, Workshops und Meetings

e Mitarbeit bei der Optimierung von Prozessen und organisatorischen Ablaufen

lhr Profil
e Studierende*r an der Frankfurt UAS im Bachelor oder Master
e Strukturierte Arbeitsweise
e Gute Kenntnisse in Microsoft Office
e Gute Deutschkenntnisse

e Zuverlassigkeit, Selbstandigkeit und Teamfahigkeit

Unser Angebot
e Interessante Tatigkeiten an der Schnittstelle von Studium und Verwaltung

e (Gute Einarbeitung und kontinuierliche Untestutzung



e Starkung lhrer fachlichen und sozialen Kompetenzen

e Bescheinigung der Tatigkeit

Weitere Benefits, die Sie an unserer Hochschule erwarten, finden Sie auf unserer Karriereseite fur studentische
Hilfskraft.

Es gelten die Ublichen Stundensatze fur studentische Hilfskrafte (15,20 €/h ohne bzw. 16,38 €/h mit
Bachelorabschluss).

Kontakt

Sie haben Fragen oder mochten sich bewerben? Dann schicken Sie bitte eine Nachricht bis zum 31.07.2026 an
Frau Feigl und Frau Mller via E-Mail an studienvorbereitung@fra-uas.de.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Hinweise zum Datenschutz:

Unter dem folgenden Link finden Sie die Hinweise zu den allgemeinen Datenschutzbestimmungen der Frankfurt
UAS.
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